附件7
监考工作程序

（计算机化考试使用）

	时间
	应完成内容

	7:55
	监考员到达考务办公室，领取考室座位分布图、签到表、考试记录单和监考员账号。

技术支持人员将计算机置于考生登录状态，等待考生入场。

	8:05
	检查考室准备情况，核验考生相关证件后，指导考生在签到表上签字并对号入座。

	8:45
	语音播放考试指令A段。

	8:50
	语音播放考试指令B段。

	9:00
	考试开始信号发布，语音播放考试指令C段。

	9:00~9:10
	监考员逐个检查、核对考生本人与考试系统、准考证、有效身份证件以及考室座位分布图上的信息是否相符。

	10:00
	监考员在考试系统中查看并确认缺考考生信息。

	9:30~11:15
	考试期间，监考员在考室内巡视，严防作弊现象发生。如有违规考生，应输入监考员账户进入考试系统填写违规记录，并在纸质考试记录单上填写考生违规情况。

	11:15
	时间提醒，语音播放考试指令D段。

	11:30
	考试结束信号发布，语音播放考试指令E段。

	11:35
	监考员检查并确认考生提交答题信息并关闭系统。

语音播放考试指令F段。

	11:40
	监考员核对确认考试系统中考试记录情况，并填写纸质考试记录单，签字后，与签到表和监考员帐号交考务办公室。


注：此表按第一单元考试时间制定，其他考试单元由考点根据这一时间要求自行编制。
