附件9
监考员守则

一、监考员是国家医师资格考试在考室的执法者，是考试实施真实有效的见证人。监考员必须以高度负责的精神做好考室的监督、检查工作，严格维护考室纪律、制止违纪行为，确保考试公正、顺利地进行。

二、监考员考前必须参加培训，认真学习考试的有关政策规定，熟悉监考业务，不经培训和培训不合格不准监考。

三、监考员必须佩带规定标志，严格遵守有关制度，不迟到，不早退，不擅离职守。

四、在考生入场前应检查、清理考室。

五、开考前35分钟，监考员领取考室座位分布图、签到表、考试记录单和监考员账号。

六、开考前25分钟，监考员组织考生有秩序地进入考室，认真核对每一位考生的准考证和身份证明等证件与照片是否一致，指导并要求考生在《签到表》上签名。

七、开考前15分钟，监考员应宣读或语音播放考试纪律。

八、开考前，监考员应再次强调考试关键步骤和考试注意事项。

九、考试开始后，监考员应逐一复核考生本人与考试系统、准考证、有效身份证件、考室座位分布图上的照片是否相符。若有问题，立即查明，予以处理。

十、开考30分钟后，禁止考生入场，凡未到的考生均为“缺考”。监考员应在考试系统中查看并确认缺考考生信息。

十一、考试期间考生不得离开考场，在考试规定时间前完成答题或要求提前结束考试的考生，须按考试工作人员要求，在警戒线区域内指定地点等待，考试结束后方能离开。等待期间不得使用通讯工具。考试过程中监考员应在考室巡视，不得随意离场。

十二、监考员对试题内容不得作任何解释，考生如有技术或操作问题，可予以解答或帮助。

十三、监考员要认真监督考生应试，如有违规行为，应使用监考员帐号进入考试系统填写违规记录，并在纸质考试记录单上填写考生违规情况。对考生的违纪行为，不得隐瞒袒护，没收违纪证据，交考点办公室备查，对扰乱考试秩序者应报告考点负责人及时处理。

十四、监考员有权制止除佩带规定标志以外的人进入考室。未经考点主考允许，不得在考室内照相、录像。

十五、监考员在考室内不得做与监考无关的事情，不得吸烟、看书、看报、打瞌睡、聊天、擅自离开岗位。

十六、监考员不得随意更换考生座位，或随意更换考生计算机。

十七、对于有外籍或台湾、香港、澳门考生的考室，应等同境内考生监考要求监考，监考员执考须使用汉语语言。

十八、考试结束后，监考员应检查并确认考生提交答题信息并关闭系统。确认无误后，安排考生有秩序地离开考室。

十九、监考员应核对确认考试系统中考室记录情况，并填写纸质考试记录单，签字后与签到表和监考员帐号一起交考务办公室。

二十、每单元考试结束后，监考员应清理考室。

二十一、监考员如有违规行为，参照《医师资格考试违纪违规处理规定》和院校有关规定处理。
