梧州市红十字会公开招聘人才的公告
梧州市红十字会是市人民政府的直接领导联系的人道救助团体、参照公务员法管理的事业单位，主要负责应急救援、应急救护、人道救助、无偿献血、造血干细胞捐献、器官捐献等工作。根据工作需要，现面向社会公开招聘，具体招聘条件、岗位如下：
一、招聘原则
本次招聘工作本着“公开、公平、择优”的原则。
二、招聘岗位职责及要求详见下表：
	岗位名称
	岗位职责
	具体要求
	人数

	会计
	1.负责本单位的行政营运帐户和募捐帐户的帐务处理；
2.完成上级部门及财政各部门要求的国有资产决算、内部控制、部门决算等报表；
3.完成每季度红十字社会服务中心的增值税申报及帐务处理；
4.完成以上各帐户的凭证归档装订、入库保管的处理；领购并开具及保管好募捐票据，按募捐票据法要求完成票据的使用和存档；完成领导安排的其他项目事务。
	1.专科及以上学历，会计或财务专业，具有会计从业资格证；
2.要求从事过行政或事业单位2年以上经验的事业会计；
3.具有良好的人格人品和吃苦耐劳与无私奉献的精神,工作责任心强，服从安排，团结同志，虚心好学；；
4.性别不限，年龄30周岁以上。
	1

	中文类文员
	1.   公文处理、会议安排、各类文稿的起草；
2.   负责党建宣传、组织人事、绩效考核等方面工作；
3.   处理办公室日常业务。
	1.全日制本科及以上学历，汉语言文学、文秘、新闻学类等专业;
2.具有良好的文字功底及沟通能力，熟悉公文写作;
3.具有良好的品行，热爱公益，乐于奉献;
4.有在新闻媒体、新媒体运营、微信公众平台编辑或讲师、培训工作经验者优先聘用。
5.性别不限，年龄25—35岁，2年以上工作经验；
	1


三、报名时间及报名方式
1.报名时间：即日起至5月30日止。
2.报名方式：应聘者在招聘公告上自行下载附件报名表，填好的报名表请连同本人身份证、学历证、相关资格证书的的扫描件一起发到wzshszh@163.com邮箱。
3.联系人:周先生   电话：0774-3888712
四、面试、录用、待遇
1.面试。经初审符合条件者，本会将另行通知面试时间。
2.录用。根据面试结果择优录用，试用期2个月, 试用期满经综合考核合格者，可聘为后勤服务人员，办理入职手续。
3.待遇。（1）工资。试用期工资2000元，试用期满后购买“五险”，实发工资2800-3000元。（2）休假。享受双休和国家法定节假日，工作满1年后享受5日/年的年休假。
五、温馨提示
1.本次招聘，初审没有通过的应聘者，本会不再另行通知。
2.未被列入参加面试或录用人员的应聘材料，本会将代为保密，恕不退还。
附件：梧州市红十字会公开招聘工作人员报名表.doc
 
 
                                                                梧州市红十字会
                                                                  2018年5月2日
附件：
梧州市红十字会公开招聘人员报名表
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填表说明：此表为我单位公开招聘人员使用表格，报名者需逐项填写，不得漏项。
